Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 15.10.2022
Rektora Niepanistwowej Wyzszej Szkoty Pedagogicznej w Biatymstoku
z dnia 14 paZdziernika 2022 roku

Procedura udostgpniania informacji publiczne;]

przez Niepanstwowa Wyzsza Szkote Pedagogiczng w Biatymstoku

§1
Postanowienia ogdlne
1. Prawo do informacji publicznej przystuguje kazdemu interesariuszowi z zastrzezeniem ust. 3.

2. Uczelnia nie ma uprawnien do zadania wykazania interesu prawnego lub faktycznego od osoby/
podmiotu uprawnionego do dostepu do informacji publiczne;j.

3. Prawo do informacji publicznej podlega nast¢pujacym ograniczeniom:

a) w zakresie 1 na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o
ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;

b) w zakresie prywatnosci osoby fizycznej lub tajemnicy przedsigbiorstwa, z wylaczeniem
informacji o osobach petiacych funkcje publiczne.

4. Osobag odpowiedzialng za pelne i terminowe udostepnienie informacji publicznej jest osoba
upowazniona przez Zatozyciela Uczelni. Zatozyciel Uczelni decyduje o zakresie udzielanych
informac;ji.

§2
1. Uprawniony do informacji publicznej moze zadac:

a) udzielenia informacji publicznej poprzez udostegpnienie jej w tresci, w formie jaka jest
w posiadaniu Uczelni,

b) udzielenia informacji publicznej poprzez przygotowanie jej wedtug kryteriow wskazanych
we wniosku o udostepnienie informacji publicznej, wedlug zatgcznika nr 1 do procedury,

¢) wgladu do dokumentow instytucjonalnych.

2. Udostepnienie informacji publicznej znajdujacej si¢ w posiadaniu Uczelni nastepuje poprzez:
a) publikowanie na stronie internetowej Uczelni: nwsp.pl

b) publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Uczelni;

¢) udzielenie informacji publicznej na indywidualny wniosek uprawnionego do informacji
publiczne;j.



a)
b)

d)
e)

g)

§3

Publiczny dostep do informacji
o programach studiéw, efektach uczenia si¢ i organizacji toku studiow

Uczelnia zapewnia publiczny dostep do informacji o programach studiow I i II stopnia,
programow ksztalcenia na studiach podyplomowych, efektach uczenia si¢ oraz organizacji
studiow na zasadach okreslonych w niniejszej procedurze.

Publiczny dostep do informacji, o ktéorych mowa w ust. 1 ma charakter nieograniczony,
przez co nalezy rozumie¢ dostep wszystkich zainteresowanych interesariuszy, bez
ograniczen.

Publikowaniu w miejscach wskazanych w § 2 ust. 2 podlegaja:

Regulamin studiow 1 1 II stopnia;

Regulamin studiéw podyplomowych;

Regulamin organizacji ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglosg¢;

Regulamin organizacji procesu dyplomowania;

Programy studiow, w tym zalaczniki tj. plany studiow, kierunkowe efekty uczenia si¢/
ksztatcenia, opisy sposobu sprawdzania efektow uczenia si¢/ ksztatcenia

Organizacja roku akademickiego wraz z szczegétowymi terminarzami zjazdoéw

dla poszczegolnych semestrow studiow niestacjonarnych;

Szczegotowe warunki, tryb i terminy postepowania rekrutacyjnego na studia prowadzone
przez Uczelnig.

§4

Rektor, co najmniej raz w semestrze dokonuje przegladu i oceny systemu dostgpu do
informacji w zakresie, o ktorym mowa w § 3 ust. 3.

Interesariusze Uczelni maja mozliwo$¢ biezacego zglaszania uwag w zakresie
funkcjonowania niniejszej Procedury, mailowo na adres: nwsp@nwsp.bialystok.pl lub
osobiscie w Rektoracie Uczelni.

Ewentualne dziatania naprawcze oraz te majace na celu zaktualizowanie i1 usprawnienie
systemu dostepu do informacji publicznej, sa podejmowane niezwlocznie po stwierdzeniu
koniecznosci ich wdrozenia.

§5
Zasady 1 tryb udzielania informacji publicznej na wniosek

Uczelnia udostepnia informacj¢ publiczng na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 ze
zm.).



Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od dnia ztoZenia wniosku.

W przypadku, gdy informacja publiczna nie moze zostaé udost¢gpniona w terminie
wskazanym w ust. 2, zawiadamia si¢ wnioskodawce niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w
terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, o powodach opdznienia oraz o terminie

zalatwienia sprawy, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

§6

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej lub umorzenie postgpowania nastgpuje w

drodze decyzji administracyjnej wydanej przez Zalozyciela.

2. Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, wraz

z uzasadnieniem, moze wnie$¢ do Zalozyciela wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

3. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania

administracyjnego.

§7

1. W Uczelni prowadzi si¢ rejestr wnioskoOw o udostgpnienie informacji publiczne;.

2. Rejestr zawiera

a) liczbg porzadkowa, wnioskdéw o udostepnienie informacji publicznej zawiera nast¢pujace dane:
b) date wptywu wniosku o udostepnienie informacji publicznej,

c¢) forme¢ wniosku o udostepnienie informacji publiczne;,

d) imie 1 nazwisko lub nazwe¢ podmiotu uprawnionego do informacji publiczne;,

e) przedmiot wniosku o udzielenie informacji publiczne;j,

f) decyzj¢ w sprawie udzielenia odpowiedzi na przedmiotowy wniosek,

g) uwagi.

§8
Postanowienia koncowe

1. Procedura wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



