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§1
Instytucja i zadania Biblioteki
|. Biblioteka Akademii Podlaskiej w Bialymstoku, zwana dalej Bibliotekg jest
ogolnouczelniang jednostka organizacyjng o charakterze naukowym. Realizuje
zadania o charakterze naukowym, dydaktycznym i ustugowym.
2. Do dziatan Biblioteki nalezy:
a) gromadzenie 1 opracowywanie ksigegozbioru oraz innych materialéw
informacyjnych
b) udostepnianie zbioréw
c¢) prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej
d) propagowanie ksigzek i innych materiatow informacyjnych.
3. W sktad Biblioteki wchodza:
a) Wypozyczalnia zbioréw
b) czytelnia zbiorow
C) sala komputerowa z dostepem do Internetu.
4. Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomos$ci uzytkownikéw na

drzwiach wej§ciowych oraz na stronie internetowej Uczelni.

§ 2
Uprawnienia do korzystania ze zbiorow
1. Zbiory Biblioteki udostepniane sg na miejscu w Czytelni zbioréw wszystkim
zainteresowanym osobom, akceptujagcym niniejszy regulamin.
2. Do korzystania z Wypozyczalni zbiord6w uprawnieni s3:
a) pracownicy naukowi AP w Biatymstoku
b) studenci studiéw dziennych i1 zaocznych AP w Biatymstoku
¢) stuchacze Studiéw Podyplomowych AP w Bialymstoku
d) pracownicy administracyjni AP w Biatymstoku.



3. Do zalozenie konta bibliotecznego potrzebne sg nastgpujace dane: imig,
nazwisko, numer albumu, kierunek studiow, adres zameldowania. Czytelnik
dobrowolnie moze podaé¢ swoj adres mailowy oraz numer telefonu — usprawni to
znacznie komunikacje. Czytelnik zobowigzany jest przedstawi¢ swojq
legitymacje studencka lub dowod tozsamosci. Kazda osoba, ktora zatozy konto,
akceptuje jednoczesnie regulamin biblioteki.

4. Dokumentami uprawniajgcymi studentow AP do  korzystania
z Wypozyczalni zbiorow jest legitymacja studencka lub inny wazny dokument
tozsamosci.

5. Osoby spoza Uczelni, korzystajace ze zbiorow Czytelni, zobowigzane sg do
wpisywania si¢ do zeszytu ewidencji oraz pozostawienia na czas pobytu

legitymacji studenckiej lub innego waznego dokumentu tozsamosci.

§3
Zobowigzania czytelnikow
1. Przed otrzymaniem dyplomu ukonczenia studiow lub w przypadku skreslenia
z listy studentéw studenci AP w Biatymstoku, oraz w przypadku odejscia
z Uczelni pracownicy AP w Biatymstoku, zobowigzani sg do uzyskania na karcie
obiegowej pieczatki 1 podpisu stwierdzajacego uregulowanie wszelkich

zobowigzan wobec Biblioteki.

§ 4
Odpowiedzialnos¢ za udostepnione zbiory
1. Czytelnik zobowigzany jest troskliwie obchodzi¢ si¢ z uzytkowanymi
materiatami bibliotecznymi.
2. Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia

materialow bibliotecznych stwierdzone przy ich zwrocie.



3. Uszkodzenia zauwazone wczesniej nalezy zglosi¢ przy pobieraniu
zamowionych materiatow bibliotecznych celem uniknigcia odpowiedzialnosci.
4. W razie zniszczenia lub zagubienia egzemplarza ksigzki czytelnik jest
zobowigzany rozliczy¢ si¢ z Biblioteka na jeden z nizej wymienionych sposobow:
a) dostarczy¢ identyczny egzemplarz

b) pokry¢ warto$¢ zagubionej ksigzki w wysokosci okreslonej przez bibliotekarza
a stanowigcg pigciokrotnos¢ aktualnej wartosci ksigzki.

5. Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec

Biblioteki, czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do zagubionych ksiagzek.

§5
Udostepnianie ksigzek w Czytelni zbiorow
1. Czytelnicy korzystajacy z Czytelni zbiorow Biblioteki s3 zobowigzani do
wpisywania si¢ do zeszytu ewidencji oraz pozostawienia na czas pobytu
legitymacji studenckiej lub innego waznego dokumentu tozsamosci.
2. Ksiggozbior Czytelni zbiorow nie jest udostepniany na zasadzie wolnego
dostepu.
3. Ze zbiorow Czytelni korzysta si¢ na miejscu.
4. Kategorie zbiorow przeznaczonych do udostgpniania wytacznie na miejscu:
a) ksigzki zgromadzone w ksiggozbiorze podrecznym
b) wydawnictwa zwarte i1 ciggle nieperiodyczne zgromadzone w ksi¢gozbiorze
czytelni.
5. Czasopisma znajdujace si¢ na potkach w Czytelni zbiorow sg udostepniane
czytelnikom na zasadzie wolnego dostepu.
6. Zbiory znajdujace si¢ w ksiggozbiorze podrecznym Czytelni zbioréw wydaje
bibliotekarz po uprzednim ztozeniu zamowienia przez czytelnika.

7. Wykorzystane materiaty czytelnik oddaje dyzurujacemu bibliotekarzowi.



8. Nie wypozycza si¢ poza obreb Czytelni zbioréw encyklopedii, norm prawnych,
stownikow, itp. wydawnictw.

9. Zauwazone uszkodzenia czytelnik winien wskaza¢ pracownikowi Biblioteki
w celu ich odnotowania.

10. Nalezy zachowa¢ czystosc¢ i cisze.

11. W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu.

12. Zabrania si¢ wnoszenia do Czytelni zbiorow jakichkolwiek artykutow
spozywczych oraz ich spozywania.

13. Na terenie Czytelni zbiorow obowigzuje zakaz uzywania telefonow

komoérkowych.

§ 6
Udostepnianie zbioréw w Wypozyczalni
1. Biblioteka poprzez Wypozyczalni¢ zbiorow udostepnia podreczniki 1 literature
naukow3, ktora znajduje si¢ w jej zbiorach.
2. Wypozyczanie ksigzek odbywa si¢ po okazaniu legitymacji studenckiej lub
innego waznego dokumentu tozsamosci.
3. Zasady korzystania z katalogu komputerowego przekazuje pracownik
Biblioteki na prosbe zainteresowanych.
4. Zamoéwien do Wypozyczalni zbiorow nalezy dokonywaé wyszukujac
w katalogu komputerowym interesujgce czytelnika publikacje, a nastgpnie
zglaszac si¢ do dyzurujacego bibliotekarza.
5. Dopuszczalna liczba wypozyczonych materiatow bibliotecznych oraz terminy
ich zwrotu przedstawiajg si¢ nastepujaco:
a) studenci - 5 ksigzek na okres 2 tygodni
b) pracownicy - 10 ksigzek na okres 1 miesigca.

6. Czasopisma mozna wypozycza¢ na okres 1 tygodnia.



7. W razie potrzeby czytelnik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu
pozyczonego egzemplarza, jezeli nie zostal wczesniej zamoéwiony przez innego
uzytkownika.

8. Prolongata zbiorow bibliotecznych przedstawia si¢ nastepujaco:

a) ksigzki — przedhuzenie terminu o 1 lub 2 tygodnie w zaleznos$ci od iloSci egz.
ws$rdd zbioréw oraz zapotrzebowania wsrod uzytkownikow

b) czasopisma — przedtuzenie terminu o 1 tydzien.

8. Ksiagzki wypozycza si¢ najdluzej na okres 1 miesigca.

9. Wypozyczenia krétkoterminowe zbioréw sg mozliwe za zgoda bibliotekarza.
Ksigzki wypozycza si¢ godzing przed zamknigciem biblioteki. Zwrot nastepuje
do godziny 10:00 nastgpnego dnia roboczego biblioteki (w przypadku
wypozyczenia w sobote jest to poniedzialek, w przypadku wypozyczenia
we wtorek jest to czwartek). Jesli material nie zostanie zwrdcony o czasie
bibliotekarz moze odmowi¢ kolejnych wypozyczen krotkoterminowych. Osoby
wypozyczajace zobowigzane sg poda¢ swoj numer telefonu.

10. Biblioteka zastrzega sobie prawo zadania zwrotu wypozyczonych materialow
przed uptywem regulaminowego terminu.

11. Niedotrzymanie terminu zwrotu pociagga za soba:

a) upomnienie na pis§mie wystawione na koszt czytelnika

b) optat¢ pieni¢zng w wysokosci 0,50 zt, za kazdy wypozyczony egzemplarz,
od dnia wymagalnos$ci zwrotu

c) zablokowanie konta

d) wystapienie na droge postepowania sgdowego.

12. Wynoszenie materialéw bedacych wilasnoscig Biblioteki poza jej teren bez
dopetienia odpowiednich formalno$ci oraz uszkodzenia wyposazenia Biblioteki

sg niedopuszczalne.



§ 7
Udostepnianie prac licencjackich i magisterskich przechowywanych
w zbiorach Archiwum AP
1. Prawo wgladu do prac licencjackich i magisterskich maja:
a) samodzielni pracownicy naukowi AP w Bialymstoku
b) studenci AP w Biatymstoku na okreslonych warunkach:
- z prac licencjackich 1 magisterskich mozna korzysta¢ tylko na miejscu
w Czytelni
- czytelnicy korzystajacy ze zbioréw Archiwum sg zobowigzani do wpisywania
si¢ do zeszytu ewidencji Oraz pozostawienia na czas pobytu legitymacji
studenckiej lub innego waznego dokumentu tozsamosci
- zakazuje si¢ przepisywania i fotografowania tre$ci, wynoszenia oraz kserowania
prac

- czas korzystania z prac wynosi 30 min.

§ 8
Przetwarzanie danych osobowych
Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Podlaska
w Bialymstoku, z siedzibg Al. Jana Pawila II 91, 15-703 Bialystok, adres
e-mail biblioteka@apwb.pl.

2.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a), ¢)
oraz f) RODO w celu realizacji zadan statutowych Biblioteki, w tym w celu

udostepniania zbiorow, ochrony materiatéw bibliotecznych, §wiadczenia ustug



bibliotecznych, w celach statystycznych oraz dochodzeniu ewentualnych

roszczen prawnych.

3.Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane tylko przez osoby upowaznione

zobowigzane do zachowania poufnosci.

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezb¢dne do korzystania

z ushug Biblioteki.

5. Posiada Pani/Pan prawo dost¢gpu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania cofni¢cia zgody, jezeli
przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w oparciu o udzielong zgode,
w dowolnym momencie 1 w dowolny sposob, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku

uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane podmiotom lub organom

uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

§9
Postanowienia koncowe
1. Niewtasciwe zachowanie w Bibliotece, moze spowodowac, na wniosek
Dyrektora Komisji Dyscyplinarnej AP, ograniczenie lub zawieszenie w prawach
korzystania z Biblioteki.
2. Rozstrzyganie spraw spornych lub nieuregulowanych niniejszym

Regulaminem lezy w kompetencjach Kanclerza AP.



