AKADEMIA PODLASKA W BIALYMSTOKU -
AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH

PROGRAM STUDIOW DLA KIERUNKU, POZIOMU

| PROFILU KSZTALCENIA

CZESC 1. INFORMACJE OGOLNE:

Kierunek

ADMINISTRACJA

Dziedzina nauki, do
ktorej odnosza sie
efekty ksztatcenia

NAUKI SPOLECZNE
NAUKI HUMANISTYCZNE

Poziom ksztatcenia

STUDIA DRUGIEGO STOPNIA

Forma ksztatcenia

STACJONARNE | NIESTACJONARNE

Rodzaj uzyskiwanych
kwalifikacji

KWALIFIKACJE DRUGIEGO STOPNIA
PRK7

(kwalifikacje pierwszego stopnia/kwalifikacje drugiego stopnia/kwalifikacje

podyplomowe)

Profil ksztatcenia

PROFIL PRAKTYCZNY

(profil ogolnoakademicki/profil praktyczny)

Jezyk

Studia prowadzone w catosci w jezyku polskim

Tytut zawodowy
uzyskiwany przez
absolwenta

Magister
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Przekazanie pogtebionej wiedzy z zakresu nauk o
administracji (w zdobywaniu ktérej za punkt
wyjscia nalezy przyja¢ wiedze ogdlna z dziedziny
nauk spotecznych) oraz ksztattowanie krytycznego i
analitycznego rozumienia podstaw teoretycznych
wiedzy o zjawiskach i procesach spotecznych,
administracyjnych, psychospotecznych,
organizacyjnych.

Przygotowanie absolwentéw do wykonywania
obowiazkow zawodowych w roéznych instytucjach i
organizacjach, w tym szczeblach administracji
publicznej i samorzadowej. Ich gtdwnym zadaniem
Cele ksztatcenia bedzie maksymalizacja efektywnosci dziatan
administracyjnych poprzez inicjowanie i wdrazanie
planow i programéw integrujacych istniejace
systemy i struktury oraz ksztattowanie srodowiska
maksymalnie utrwalajacego poczucie
profesjonalizacji w sferze administracji.
Ksztattowanie wrazliwosci etyczno-spotecznej,
otwartosci na racje drugiej strony, zaangazowania i
poczucia odpowiedzialnosci w sSrodowisku pracy i
poza nim.

Uswiadomienie potrzeby i rozwiniecie umiejetnosci
uczenia sie przez cate zycie oraz rozwoju
osobistego.
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Mozliwosci zatrudnienia

Zdobyte kwalifikacje umozliwiaja zatrudnienie
absolwenta w: strukturach administracji publicznej
i samorzadowej na roznych szczeblach, w tym na
stanowiskach kierowniczych; stuzbach
administracyjnych podmiotéw gospodarczych,
instytucjach pozarzadowych, administracji
prywatnej jako doradcy i eksperci, rdéznych
placowkach kulturalnych na stanowiskach
administracyjnych, organach partii politycznych,
instytucjach UE, stuzbach dyplomatycznych, policji,
strazy gminnej, ABW, AW.

Absolwent zdobywa profesjonalne przygotowanie w
obszarze nauk spotecznych, administracyjnych,
prawnych i ekonomicznych z uwzglednieniem takich
dyscyplin jak: psychologia, socjologia, politologia,
nauki o zarzadzaniu, nauki o administracji i prawie,
nauki o bezpieczenstwie.

Absolwenci beda posiadali nawyki ustawicznego
ksztatcenia i rozwoju zawodowego oraz beda
przygotowani do podejmowania wyzwan
badawczych i podjecia studidw trzeciego stopnia
(doktoranckich).

Liczba semestrow IV SEMESTRY
Liczba punktéw ECTS 120

Laczna liczba godzin zajec

na studiach 984
niestacjonarnych

Laczna liczba godzin zajec¢ 1400

na studiach stacjonarnych

Liczba punktéw ECTS,
ktora student musi
uzyskaé¢ w ramach zajec¢ z
jezyka obcego

15 punktow ECTS
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taczna liczba punktow
ECTS, jaka student musi
uzyska¢ w ramach zajec
prowadzonych z
bezposrednim udziatem
nauczycieli akademickich
lub innych osob
prowadzacych zajecia

68 punktow ECTS

Laczna liczba punktow
ECTS, ktéra student musi
uzyskaé¢ w ramach zaje¢ z
dziedziny nauk
humanistycznych lub
spotecznych

120 punktow ECTS

Wymiar, zasady i forma
odbywania praktyk
zawodowych

taczny wymiar praktyki zawodowej wynosi 360
godzin. Praktyka zawodowa realizowana jest na Il i
IV semestrze studiow stacjonarnych i
niestacjonarnych, w wymiarze 180 godzin w kazdym
semestrze. Szczegotowe zasady odbywania praktyk
okreslaja wewnetrzne regulacje uczelniane
(Regulamin praktyk).
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CZESC Il. OPIS EFEKTOW UCZENIA SIE:

Kierunek: Administracja
Studia drugiego stopnia
Profil praktyczny

EFEKTY UCZENIA SIE DLA KIERUNKU ,,ADMINISTRACJA* - STUDIA
DRUGIEGO STOPNIA, PROFIL PRAKTYCZNY

Wykaz kierunkowych efektéw uczenia sie

Podstawa prawna: * Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji (Dz. U. 2016, poz. 64)

* Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji
na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji (Dz. U.
2018, poz. 2218)

Objasnienie oznaczen

K (przed * kierunkowe efekty uczenia sie
podkreslnikiem)

w * kategoria wiedzy



U

K (po podkreslniku)
01,02,03 i kolejne
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* kategoria umiejetnosci

* kategoria kompetencji spotecznych

* numer kolejnego efektu uczenia sie

Numer
efektu dla
kierunku

Efekty uczenia sie dla studiow drugiego
stopnia, profil praktyczny, kierunek
studiow: ,,ADMINISTRACJA”

Odniesienie
do:
uniwersalnyc
h
charakteryst
yk poziomow
w PRK

Odniesienie
do
charakteryst
yk drugiego
stopnia
uczenia sie
PRK

W zakresie wiedzy absolwent zna i rozumie:

K2_WO01

K2_wWo02

K2_wWo03

w stopniu pogtebionym pojecia, fakty,
obiekty i zjawiska rozpatrywane przez
nauki o administracji i inne
pochodzace z ich obszaru
subdyscypliny zwigzane scisle z teorig
i praktyka administracji

w pogtebionym stopniu miejsce i role
nauk o administracji i innych
dyscyplin naukowych zwigzanych z
teoria i praktyka pracy w instytucjach
administracji samorzadowej i
publicznej w systemie nauk
spotecznych oraz dogtebnie
opanowang wiedze w kwestii ich
wzajemnych relacji, a takze ich
relacji w stosunku do innych nauk

w stopniu pogtebionym teoretyczne
podstawy administracji, teorie
naukowe z zakresu nauk o
administracji, nauk pokrewnych oraz
nauk wspotdziatajacych z naukami o
administracji oraz Kkierunki ich
ewolucji i trendy rozwojowe, a takze
wynikajace z tego konsekwencje dla
teorii i praktyki funkcjonowania
systemdéw administracji

P7U_W

P7U_W

P7U_W

P7S_WG

P7S_WG

P7S_WG




K2_WO04

K2_WO05

K2_Wo06

K2_wWo07
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w pogtebionym stopniu metodologie
badan stosowana w naukach o
administracji, jej relacje w stosunku
do metodologii badan spotecznych, a
takze metody, techniki i narzedzia
badawcze stuzace do rozwigzywania
probleméw naukowych zwigzanych z
dziatalnoscia administracyjna, jak
réwniez mozliwosci ich wykorzystania
do rozwiazywania typowych i
nietypowych problemodw
teoretycznych i praktycznych, a takze
prowadzenia prostych badan
empirycznych

w pogtebionym stopniu, z perspektywy
teorii i praktyki reguty, normy i zasady
etyczne, moralne oraz prawne
regulujace funkcjonowanie cztowieka
w jego otoczeniu
spotecznokulturowym, organizacjach,
instytucjach i strukturach spotecznych,
a takze ich znaczenie oraz wptyw na
teorie i praktyke administracji

w pogtebionym stopniu dylematy
wspotczesnej cywilizaciji,
wspotczesnych podmiotow
personalnych i strukturalnych, w tym
cztowieka, jako jednostki spotecznej,
grup, organizacji, instytucji, sieci i
systemow spotecznych z ich
wewnetrzng organizacje i wzajemnymi
relacjami w rdéznych uktadach
spotecznych, w tym uktadach
zwiazanych z réznymi systemami
administracyjnymi

w pogtebionym stopniu organizacje i
zasady funkcjonowania roznego
rodzaju organizacji, instytucji i
systemow spotecznych z perspektywy
teorii i praktyki administracji

P7U_W

P7U_W

P7U_W

P7U_W

P7S_WG

P7S_WG

P7S_WK

P7S_WK



K2_wo08

K2_WO09

K2_W10

K2_W11

K2_W12
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w pogtebionym stopniu stopniu istote
procesow administrowania i
funkcjonowania instytucji
administracji na réznych poziomach
strukturalnych i w réznych obszarach
przedmiotowych zwiazanych z ich
funkcjonowaniem w otoczeniu
spotecznym i w strukturach wtadzy
panstwowej i samorzadowej

w pogtebionym stopniu tradycyjne i
nowoczesne metody, techniki i
narzedzia usprawniajace praktyke
administracji, w tym technologie IT,
pozwalajace na optymalizacje
procesdOw administrowania pod
wzgledem usprawniania procesow
decyzyjnych i wspomagania
rozwigzywania typowych i nietypowych
problemoéw spoteczno-zawodowych

w pogtebionym stopniu zgodnie z
aktualnymi potrzebami i stanem
wiedzy o instytucjach
administrowania w Polsce i
panstwach UE procedury
przetwarzania i ochrony danych
osobowych

w pogtebionym stopniu
psychologiczne, ekonomiczne,
spoteczne, prawne, etyczne, moralne
i prakseologiczne uwarunkowania
procesu administrowania w réznego
rodzaju organizacjach i strukturach
spotecznych

w pogtebionym stopniu zasady
zarzadzania zasobami wtasnosci
intelektualnej oraz formy rozwoju
indywidualnej przedsiebiorczosci

P7U_W

P7U_W

P7U_W

P7U_W

P7U_W

P7S_WK

P75_WK

P7S_WK

P7S_WG

P7S_WK
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K2_W13

w pogtebionym stopniu stownictwo
podstawowe i specjalistyczne, zasady i
reguty gramatyczne obowiazujace w
procesie komunikowania sie (takze w
jezyku obcym, ktorego uczy sie w
ramach studiow), w tym stownictwo
specjalistyczne zwigzane z
dziatalnoscia administracyjng

P7U_W

P7S_WG

W zakresie umiejetnosci absolwent potrafi:

K2_U01

K2_U02

K2_U03

prawidtowo interpretowac i wnikliwie
wyjasnia¢ z wykorzystaniem wiedzy
interdyscyplinarnej, nabywanej w
toku studiow w ramach roéznych
modutow i przedmiotow ksztatcenia
tres¢ regulacji prawnych i
orzecznictwa sadéw zwigzanych z
administracja publiczna i
samorzadowag

wykonywa¢ w oparciu o wiedze
teoretyczng i umiejetnosci praktyczne
nabywane w trakcie studiow ztozone
zadania zawodowe w sposob
innowacyjny i z wykorzystaniem
réznych zrodet wiedzy, metod, technik
i narzedzi badawczych oraz narzedzi
informacyjno-komunikacyjnych (IT)

wtasciwie dobiera¢ zrédta wiedzy,
selekcjonowac¢ niezbedne fakty i
informacje, dokonywac ich analizy,
syntezy i interpretacji pod katem
zaréwno teorii, jak i praktyki
administracji

P7U_U

P7U_U

P7U_U

P75_UW

P7S_UW

P75_UW




K2_U04

K2_U05

K2_U06

K2_U07

K2_U08

AKADEMIA PODLASKA W BIALYMSTOKU -

AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH

PROGRAM STUDIOW DLA KIERUNKU, POZIOMU

| PROFILU KSZTALCENIA

wykorzystywaé¢ w praktyce
tradycyjne i nowoczesne metody,
techniki i narzedzia usprawniajace
procesy zarzadzania Ww
administracji, pozwalajace na
optymalizacje zarzadzania
informacja w organizacji,
usprawniajace procesy decyzyjne i
wspomagajace procesy
rozwigzywania ztozonych i
skomplikowanych problemow
spoteczno-zawodowych

kompetentnie przewidywad skutki
podstawowych procesow
zwigzanych z administracja
samorzadowa i publiczna

komunikowac sie na specjalistyczne
tematy administracji samorzadowej i
publicznej z roznymi kregami
odbiorcow, prowadzi¢ debate
publiczng i na forum organizacji
bioragc odpowiedzialnos¢ za
wygtaszane kwestie

postugiwac sie prawidtowo systemami
normatywnym, w tym regutami,
normami i zasadami etycznymi,
moralnymi oraz prawnymi zwigzanymi
scisle z praktyka administracyjng w
celu rozwiazywania wybranych,
ztozonych probleméw oraz realizacji
typowych i nietypowych zadan
zawodowych

swobodnie postugiwac sie pojeciami,
faktami i roznymi informacjami o
charakterze specjalistycznym w
komunikowaniu sie z petentami oraz
wspotpracownikami w réznych
sytuacjach zawodowych

10

P7U_U

P7U_U

P7U_U

P7U_U

P7U_U

P75_UW

P75_UW

P75_UW

P75_UW

P75_UW



K2_U09

K2_U10

K2_U11

K2_U12

K2_U13
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przygotowa¢ w jezyku polskim, z
zachowaniem regut naukowych i
gramatycznych, prac pisemnych ,
analiz problemowych, obejmujacych
problematyke szeroko rozumianej
administracji, jak rowniez typowych
dokumentow administracyjnych i
innych dokumentow zwigzanych z
praktyka administracji samorzadowej i
publicznej, wykorzystujac tworczo
prezentowane informacje

przygotowac wystgpienie ustne w
sprawach zwiazanych z teorig i
praktyka adninistrcji w jezyku polskim
i obcym (przy znajomosci na poziomie
B2+), takie jak np. komunikat,
informacja dla prasy, oswiadczenie,
referat, przemodwienie, prezentacja
multimedialna, syntezujac i
dokunujac pogtebionych interpretacji
przedstawionych informacji

planowac¢ i organizowac¢ prace
zespotow zadaniowych i
specjalistycznych funkcjonujacych w
systemie administracji samorzadowej
lub publicznej

kierowac praca zespotow zadaniowych
i specjalistycznych w trakcie realizacji
zadan zawodowych oraz
rozwigzywania typowych i
nietypowych problemow o charakterze
teoretycznym i praktycznym
zwigzanych z szeroko rozumiang
administracja

umiejetnie i dyplomatycznie
wspotdziata z innymi osobami w
ramach prac w zespole, potrafi
planowac¢ prace dla siebie i
organizowac ja

11

P7U_U

P7U_U

P7U_U

P7U_U

P7U_U

P7S_UK

P7S_UW
P7S_UK

P75_UO

P75_UO

P7S_UO
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K2_U14

samodzielnie planowac, organizowac i
wdraza¢ do praktyki zyciowej idee
edukacji ustawicznej, w tym stosowac
rozne formy, metody i techniki
efektywnego uczenia sie oraz metody i
techniki rozwoju osobistego w sferze
mentalnej i fizycznej

K2_U15

ukierunkowac i motywowac inne osoby,
grupy, czy zespoty do wdrazania do
praktyki zyciowej oraz zawodowej idei
uczenia sie przez cate zycie

P7U_U

P7U_U

P7S_UU

P7S_UU

W zakresie kompetencji spotecznych absolwent jest gotéw do:

K2_KO01

K2_KO02

K2_KO03

K2_K04

krytycznej i pogtebionej oceny tresci
zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia,
ich wtasciwej interpretacji i
wykorzystania wtasnych przemyslen
zarowno w teorii jak i praktyce
zawodowej administracji

uznawania znaczenia wiedzy naukowej
i specjalistycznej w rozwiazywaniu
problemdéw poznawczych i
praktycznych zwiazanych z szeroko
rozumiana administracja

wypetniania zadan zawodowych w
sposob fachowy i odpowiedzialny, w
tym podejmowania innych wyzwan i
dziatan na rzecz sSrodowiska
spotecznego i lokalnego, szczegolnie
w obszarze dziatan administracyjnych

sumiennego i starannego
wypetniania zadan zawodowych, w
tym inicjowania i podejmowania
dziatan na rzecz interesu
publicznego, gtownie w obszarze
administracji

12

P7U_K

P7U_K

P7U_K

P7U_K

P75_KK

P7S_KK

P7S_KK

P75_KO
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przewidywania konsekwencji swych
dziatan zaréwno w zakresie zadan
podejmowanych na rzecz instytucji, w
K2_KO05 ktorej znajdzie zatrudnienie, jak i P7U_K P7S_KO
zadan zwiazanych z wtasnym rozwojem
osobistym i zawodowym

myslenia i dziatania w sposob
przedsiebiorczy i innowacyjny
zarowno w zakresie zadan
podejmowanych na rzecz instytuciji,
w ktorej znajdzie zatrudnienie, jak i
zadan zwiazanych z realizacja
wtasnych celéw zyciowych, w tym
rozwoju osobistego i zawodowego

K2_KO06 P7U_K P75_KO

rozwijania wtasnego dorobku
zawodowego, propagowania
dziedziny jaka sie zajmuje i
budowania potencjatu osobistego
oraz doskonalenia zawodowego
zgodnie z idea edukacji ustawicznej

K2_KO07 P7U_K P7S_KR

przestrzegania i rozwijania zasad etyki
zawodowej oraz podejmowania
dziatan na rzecz szerokiego
K2_K08 propagowania tych zasad wsraod P7U_K P7S_KR
wspotpracownikow i petentow
administracji publicznej i
samorzadowej

Objasnienie stosowanych oznaczen:

Uniwersalne charakterystyki pierwszego stopnia poziomoéw PRK wg zatacznika do
ustawy z dnia 22 grudnia 2015 .

P = poziom PRK (6-7)

U = charakterystyka uniwersalna

W = wiedza

13
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U = umiejetnosci

K = kompetencje spoteczne

Przyktad:
P7U_W = poziom 7 PRK, charakterystyka uniwersalna, wiedza

Charakterystyki drugiego stopnia efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na
poziomach 6-8 PRK typowe dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki po uzyskaniu kwalifikacji petnej na poziomie 4

P = poziom PRK (6-7)

S = charakterystyka typowa dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa
wyzZszego

W = wiedza

G = zakres i gtebia

K = kontekst

U = umiejetnosci

W = wykorzystanie wiedzy

K = komunikowanie sie

O = organizacja pracy

U = uczenie sie

K = kompetencje spoteczne

K = oceny

O = odpowiedzialnosc

R = rola zawodowa

Przyktad:
P7S_WK = poziom 7 PRK, charakterystyka typowa dla kwalifikacji uzyskiwanych w
ramach szkolnictwa wyzszego, wiedza - kontekst

MATRYCA EFEKTOW UCZENIA SIE:

Integralng czesciag Programu studiéow dla kierunku Administracja jest Matryca

efektow uczenia sie, ktora wskazuje, ktore efekty sa realizowane w ramach

14
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poszczegolnych przedmiotdw, co ma nastepnie odzwierciedlenie w sylabusach

przedmiotowych.

Uzupetniona Matryca efektow uczenia sie dla kierunku Administracja zostata

dotaczona do Programu studiéow w postaci Zatacznika w pliku EXEL.

PROPONOWANE (DLA KANDYDATA) | REALIZOWANE SPECJALNOSCI W RAMACH
KIERUNKU BEZPIECZENSTWO WEWNETRZNE ORAZ ICH SPECYFIKACJA:

Administracja samorzadowa:

Przygotowuje do pracy w: organach panstwa i samorzadu

Absolwent zdobywa profesjonalne przygotowanie w obszarze nauk
spotecznych, administracyjnych, prawnych i ekonomicznych z
uwzglednieniem takich dyscyplin jak: psychologia, socjologia, politologia,
nauki o zarzadzaniu, nauki o administracji i prawa. Na uczelni zostanie
przekazana szeroka i zaawansowana wiedza o prawie i umiejetnosci jego
interpretaciji.

Absolwent po ukonczeniu specjalnosci administracja samorzadowa moze
podja¢ prace petng wyzwan zwigzang bezposrednio z administracja,
gospodarka, ekonomia, polityka i prawem. Specjalnos¢ ta adresowana jest
do oséb, ktore chciatyby podjac¢ zatrudnienie m.in. w urzedach administracji
samorzadowej lub rzadowej, stuzbach administracyjnych podmiotow
gospodarczych, instytucjach pozarzadowych, administracji prywatnej jako
doradcy i eksperci, réznych placowkach kulturalnych na stanowiskach
administracyjnych, organach partii politycznych, instytucjach UE, stuzbach

dyplomatycznych, policji, strazy gminnej, ABW, AW.

Administracja publiczna:

Przygotowuje do pracy w: sektorze publicznym jako pracownik administracji
publicznej
Absolwent zdobywa profesjonalne przygotowanie z zakresu problemow

funkcjonowania i prowadzenia administracji publicznej i gospodarczej.
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Posiada wiedze prawna, ekonomiczna, administracyjna, wiedze o
spoteczenstwie oraz zarzadzaniem sektorem publicznym.

* Absolwent po ukonczeniu specjalnosci administracja publiczna jest gotowy
do podjecia pracy w sektorze publicznym np. w urzedzie lub jest

przygotowany do zatozenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej.

CZESC 1l ZAJECIA LUB GRUPY ZAJEC ZAPEWNIAJACE UZYSKANIE

EFEKTOW UCZENIA SIE i TRESCI PROGRAMOWE ZAPEWNIAJACE
UZYSKANIE TYCH EFEKTOW:

PRZYPORZADKOWANE EFEKTY UCZENIA SIE DLA POSZCZEGOLNYCH
PRZEDMIOTOW W ZAKRESIE WIEDZY, UMIEJETNOSCI | KOMPETENCJI
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SPOLECZNYCH WYKAZANE SA W MATRYCY EFEKTOW UCZENIA SIE, KTORA
STANOWI INTEGRALNA CZESC PROGRAMU STUDIOW (ZALACZNIK NR 1).

SZCZEGOLOWE TRESCI PROGRAMOWE DLA POSZCZEGOLNYCH PRZEDMIOTOW
ZAWARTE SA W KARTACH JEDNOSTEK MODULOWYCH (SYLABUSACH), KTORE
STANOWIA INTEGRALNA CZESC PROGRAMU STUDIOW (ZALACZNIK NR 2).

TRESCI PROGRAMOWE PRZEDMIOTOW KSZTALCENIA OGOLNEGO:

1. Administracja bezpieczenstwa K_W02, K_WO03, K_W06, K_W07, K_U03,
K_U05, K_U06, K_U11, K_U12, K_K02, K_03, K_K06

Wstep do pojecia administracji: pojecie panstwa i prawa oraz cechy, postacie i
formy dziatania administracji publicznej, podmioty i organy administracji
publicznej - organizacja, miejsce, rola, zadania i wtasciwosci, unormowania
prawne, akty normatywne i administracyjne jako podstawy i formy dziatalnosci
administracji publicznej. Bezpieczenstwo - wprowadzenie do teorii rozwazan:,
geneza, podstawowe kategorie i podziat bezpieczenstwa - ujecie aksjologiczne i
prakseologiczne, wypetnianie funkcji polityki bezpieczenstwa - srodki, instrumenty
oraz metody, dylematy teoretyczne i praktyczne bezpieczenstwa w kontekscie
rozwazan nad miejscem, rolg i sposobem uzycia sit i srodkow przeznaczonych do
realizacji zadan obronno-ochronnych panstwa. Administracja publiczna w systemie
bezpieczenstwa panstwa: organy administracji rzadowej i samorzadowej w sferze
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, stan bezpieczenstwa panstwa pochodng
procesu podejmowania decyzji w administracji publicznej, wtadza i administracja
publiczna oraz konteksty ich dziatalnosci w zakresie bezpieczenstwa panstwa, w
tym utrzymania tadu, porzadku i bezpieczenstwa publicznego, kierowanie
bezpieczenstwem panstwa - organizacja, podstawowe kompetencje oraz
zabezpieczenie funkcjonowania, centralizacja i decentralizacja administracji - rola
administracji zespolonej i niezespolonej, rola konstytucyjnych organéw kontroli

panstwowej w zapewnieniu bezpieczenstwa panstwa, ciagtos¢ dziatania
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administracji publicznej w obliczu zagrozen bezpieczenstwa powszechnego
zagrozenia bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej. Bezpieczenstwo wewnetrzne
w wymiarze miedzynarodowym: miedzynarodowe instytucje bezpieczenstwa,
wptyw polityki bezpieczenstwa wewnetrznego na wymiar miedzynarodowy, polityka
bezpieczenstwa Polski i prognozowanie rozwoju Srodowiska bezpieczenstwa -

mozliwe scenariusze.

2. Etyka stuzby publicznej K_W05, K_WO06, K_W11, K_W12, K_U03, K_UO5,
K_U06, K_U13, K_U14, K_KO1, K_KO03, K_KO05, K_KO8

Podstawowe pojecia z zakresu moralnosci i etyki. Infrastruktura etyczna
administracji publicznej. Praworzadnos¢ i interes publiczny. Bezstronnos¢ i
neutralnos¢ polityczna a profesjonalizm. Zasady etyki zawodowej w stuzbie

publicznej.

3. Fundusze strukturalne i system finansowania projektow UE K_WO02,
K_W07, K_W10, K_W13, K_U02, K_U06, K_U08, K_U11, K_U12, K_KO1,
K_K06, K_KO07

Zarzadzanie projektem europejskim. Planowanie realizacji projektu europejskiego.
Koncepcja cyklu zycia projektu. Od pomystu do przygotowania karty projektu
europejskiego. Analiza interesariuszy, probleméw i celow. Analiza strategiczna
projektu europejskiego, matryca logiczna. Przyktadowe konkursy na projekty

unijne.

4. Polskie prawo parlamentarne K_WO01, K_WO05, K_WO08, K_W11, K_UO1,
K_U07, K_U08, K_U09, K_KO03, K_K04, K_KO07
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Pierwsze posiedzenie Sejmu RP. Zakres kompetencji organdéw Sejmu. Zasady
odpowiedzialnosci regulaminowej postéw. Zasady wyboru, powotywania i
odwotywania organdow panstwowych. Postepowanie z projektami ustaw i uchwat.
Postepowanie z pilnymi projektami ustaw. Postepowanie z projektami ustaw o
zmianie Konstytucji RP. Postepowanie z projektami ustaw budzetowych.

Uchwalenie wotum zaufania i wotum nieufnosci. Wybdr Rady Ministrow.

5. Prawne podstawy bezpieczenstwa publicznego K_W02, K_W05, K_WO09,
K_W12, K_U01, K_U07, K_U09, K_U11, K_K02, K_K04, K_K05

Akty prawne w RP i ich rola w zapewnieniu bezpieczenstwa panstwa. Hierarchia
aktéw prawnych w RP, zakres i konieczno$¢ ingerencji legislatora w prawa
obywatela, jako czynnik niezbedny w zapewnieniu bezpieczenstwa panstwa i
porzadku publicznego. Przyktady aktéw prawnych regulujacych kwestie
bezpieczenstwa, rozporzadzenie z moca ustawy i zakres skutkow prawnych.
Kompatybilnos¢ aktéw prawnych, jako gwarancja sprawnego funkcjonowania
panstwa. Prezydent RP oraz Prezes Rady Ministrow w systemie zapewnienia
bezpieczenstwa wewnetrznego i zewnetrznego panstwa. Pozycja Prezydenta RP w
zakresie bezpieczenstwa panstwa. Umocowania Konstytucyjne, Uprawnienia
Prezydenta RP w sferze bezpieczenstwa panstwa. Zadania Prezesa Rady Ministrow
w systemie bezpieczenstwa. Rola stuzb specjalnych w zapewnieniu bezpieczenstwa
panstwa. Akty prawne regulujace kwestie funkcjonowania stuzb specjalnych.
Zakres dziatan ABW. Zakres dziatania AW oraz CBA. Uprawnienia stuzb specjalnych
w sferze bezpieczenstwa panstwa. Nadzor nad dziataniem stuzb specjalnych.
Jednostki Wojskowe w sferze bezpieczenstwa panstwa. Sity Zbrojne RP jako istotny
instrument w zapewnieniu bezpieczenstwa zewnetrznego i wewnetrznego panstwa.
Rola Sit Zbrojnych w sytuacjach kryzysowych pafstwa. Zadania Zandarmerii
Wojskowej. Jednostka Specjalna GROM. Bezpieczenstwo lokalne w Polsce. Co to
jest bezpieczenstwo lokalne? - zakres przedmiotowy i podmiotowy bezpieczenstwa

lokalnego. Zadania i uprawnienia Strazy Miejskiej. ,,Straz Osiedlowa” - koniecznos¢
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czy bezprawie? Bezpieczenstwo lokalne w panstwach demokratycznych i jego

zagrozenia.

6. Prawo upadtosciowe i naprawcze K_WO03, K_WO05, K_WO08, K_W11,
K_UO01, K_UO03, K_U07, K_U09, K_KO01, K_K02, K_K05

Pojecie niewyptacalnosci. Wielo$¢ wierzycieli. Zwrot i cofniecie wnioskow.
Uczestnicy postepowania w przedmiocie ogtoszenia upadtosci. Ogtoszenie
upadtosci. Przygotowanie likwidacji. Wptyw postepowania upadtosciowego na
majatek upadtego. Bezskuteczno$¢ czynnosci upadtego. Podmioty postepowania
(sad, sedzia komisarz, syndyk, tymczasowy nadzorca sadowy, zarzadca przymusowy,
wierzyciele i rada wierzycieli). Pojecie upadtosci i rodzaje upadtosci. Przebieg
postepowania upadtosciowego. Skutki ogtoszenia upadtosci. Likwidacji masy

upadtosciowej.

7. Przestepstwa i wykroczenia gospodarcze K_WO01, K_WO02, K_WO06,
K_WO08, K_U03, K_U04, K_U05, K_U06, K_U12, K_K02, K_KO03, K_K04

Wybrane oszustwa gospodarcze: charakterystyka systemu gospodarczego w Polsce,
weryfikacja legalnosci prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, kwalifikacja stanow
faktycznych wybranych oszustw gospodarczych na przyktadach, a takze przestepstw
towarzyszacych takich jak np. naduzycie zaufania, rozréznianie mechanizmow
sprawczych oszustw gospodarczych, zrodta i sposoby uzyskania informaciji,
dokumentowanie uzyskanych

informacji, analizowanie informacji i wnioskowanie co do dalszego sposobu i
kierunku prowadzenia czynnosci, typowanie zrédet informacji stuzacych weryfikacji
lub pogtebianiu wiedzy operacyjnej, zrodta dowodowe, powotywanie biegtych i
konsultantow, ograniczenia w dostepie do informacji wynikajace z tajemnicy
handlowej i tajemnicy przedsiebiorstwa, zakres i tryb wspotpracy z policja oraz
podmiotami kontrolujacymi dziatalnos¢ gospodarcza, ocena kompletnosci

zebranego materiatu i jego przydatnosci w przysztym procesie karnym.
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Charakterystyka innych kategorii przestepstw gospodarczych: przestepstwa
menedzerskie, przestepstwa na szkode przedsiebiorcéw ubezpieczeniowych,
przestepstwa w obrocie bankowym i kapitatowym, przestepstwa zwiazane z
wykorzystaniem kart ptatniczych, przestepstwo ,prania brudnych pieniedzy”,
przestepstwa zwiazane z funkcjonowaniem dotacji i funduszy celowych,
przestepczos¢ na szkode finansowych interesow Unii Europejskiej, przestepstwa
komputerowe, przestepstwa przeciwko wtasnosci intelektualnej i przemystowej,
wybrane przestepstwa przeciwko srodowisku, wybrane przestepstwa zwigzane z
farmaceutykami, przestepczos¢ podatkowa, Przestepczos¢ celna i transgraniczna,
przestepczo$¢ zwiazana z zamowieniami publicznymi, korupcyjna gospodarcza,
przestepstwa w sferze przeksztatcen wtasnosciowych, wrogie przejecia
przedsiebiorstw, zagarniecia mienia spotecznego, przestepczos¢ na szkode
konsumentow, przestepstwa na szkode srodowiska,

zjawisko ,szarej strefy”, przestepstwa podmiotéw zbiorowych. Struktura i
uwarunkowania zorganizowanej przestepczosci gospodarczej: tendencje rozwojowe
zorganizowanej przestepczosci gospodarczej, zwiazki przestepstw gospodarczych i
pospolitych w zorganizowanych formach przestepczosci, implikacje polityczne
zorganizowanej przestepczosci gospodarczej. Kryminalizacja przestepczosci
gospodarczej: podstawowe problemy prawa karnego gospodarczego. Rola organow
$cigania i innych podmiotow instytucjonalnych (w tym tez prywatnych detektywow,
prywatnych stuzb ochrony) w zwalczaniu i zapobieganiu przestepczosci
gospodarczej: rozumienie mechanizmow zwalczania przestepczosci, analizowanie
zagrozen przestepczoscia, formutowanie programéw zapobiegania przestepczosci,
rozumienia roli wspoétpracy miedzynarodowej w zwalczaniu przestepczosci
gospodarczej. Narzedzia zwalczania przestepczosci gospodarczej. Wspotdziatanie w
zwalczaniu przestepstw gospodarczych z innymi uprawnionymi organami scigania i

instytucjami kontrolnymi.
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TRESCI PROGRAMOWE PRZEDMIOTOW KSZTALCENIA KIERUNKOWEGO:

1. Ekonomia K_WO01, K_WO02, K_W03, K_W11, K_W12, K_U03, K_U04,
K_U05, K_U14, K_KO03, K_K05, K_K06

Wprowadzenie do ekonomii. Przedmiot i metoda badan ekonomii. Mechanizm
rynkowy, podstawy teorii wyboru konsumenta. Elastycznos¢, popytu, podazy,
mieszana. Produkcja i koszty w przedsiebiorstwie. Analiza marginalna, struktury
rynku. Konkurencja dokonata, monopol. Przedsiebiorstwo a rynek i panstwo -
podmioty instytucjonalne, zaleznosci. Produkt globalny i dochdéd narodowy,
ekonomia obwarzanka. Pieniadz i system bankowy. Polityka fiskalna i monetarna.

Inflacja i bezrobocie.

2. Jezyk obcy nowozytny K_W09, K_W13, K_U06, K_U10, K_U13, K_KO1,
K_K06, K_K07

Program nauczania obejmuje réznorodng tematyke, wychodzac naprzeciw
praktycznym potrzebom studentéow (studia, nauka, praca, zycie prywatne i
towarzyskie, coaching, tradycje i obyczaje, stereotypy kulturowe, jezyk ciata) jak
rowniez z punktu wyksztatcenia akademickiego istotne miejsce zajmuje nauka
jezyka zawodowego i specjalistycznego. Program ma charakter spiralny, co pozwala
na dowolne i wielokrotne powracanie do wybranej tematyki i ksztatconych
umiejetnosci. W zakresie tematyki i stownictwa tresci te obejmujg m.in.
informacje osobiste/dane osobowe, informacje o umiejetnosciach i cechach
osobowosci, narzedzia i sprzet uzywany w pracy, organizacja przestrzeni biurowej,
produkty i reklame, kontakty z klientami roznej narodowosci, prowadzenie rozmow
telefonicznych, nowe technologie, finanse, podroze, sport, hobby i
zainteresowania. W zakresie ksztatconych funkcji jezykowych realizowane tresci
pozwalajg na doskonalenie takich umiejetnosci jak: przedstawianie sie, zadawanie

pytan i udzielanie informacji o sobie, umawianie sie na spotkanie, prowadzenie
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rozmowy telefonicznej, sporzadzanie notatek oraz przekazywanie informacji,
prowadzenie rozmowy towarzyskiej, zabieranie gtosu w dyskusji, wyrazanie opinii,
omawianie wad i zalet, wyrazanie preferencji i zyczen, udzielanie i zasieganie
informacji, odmowa i akceptacja, wyrazanie propozycji, sugestii, ofert, zaproszen,
relacjonowanie wydarzen, rozmowy kwalifikacyjne oraz udzielanie instrukcji i

prowadzenie negocjacji.

3. Konstytucyjne ustroje panstw UE K_WO03, K_WO05, K_W06, K_W10,
K_U01, K_U06, K_U07, K_U09, K_KO01, K_K02, K_KO07

Podstawowe zasady i instytucje ustrojowe panstw Unii Europejskiej. Cechy
charakterystyczne systemow ustrojowych panstw m.in. republiki parlamentarnej,
monarchii parlamentarnej. System potprezydencki V Republiki we Francji. System
kanclerski w RFN. Ustrdj polityczny Republiki Wtoskiej. Podstawowe instytucje
ustrojowe Krolestwa Hiszpanii. System rzadow parlamentarnych Krolestwa Szwecji.

Konstytucyjny ustroj RP

4. Podstawy logiki K_WO01, K_W02, K_W03, K_U03, K_U05, K_U06, K_U14,
K_KO02, K_K05, K_K07

Definicja i dziaty logiki. Jezyk jako system znakéw. Nazwa jako kategoria
syntaktyczna. Stosunki pomiedzy zakresami nazw. Zdanie jako kategoria

syntaktyczna. Elementy logiki formalnej. Definicje. Dyskusja, spory, argumentacja.

5. Wspotczesne problemy socjologii K_WO01, K_WO06, K_W11, K_W13,
K_U03, K_U06, K_U08, K_U15, K_KO01, K_K02, K_K04

Spoteczenstwo: definicja spoteczenstwa. Rodzaje spoteczenstw: spoteczenstwo
tradycyjne, spoteczenstwo przemystowe, spoteczenstwo poprzemystowe. Problem
spoteczny. Kwestia spoteczna. Zjawisko spoteczne. Norma spoteczna. Pojecie

globalizacji: korzysci i koszty globalizacji, kto zyskuje a kto traci na globalizacji,
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kluczowe tendencje globalne, przeciwnicy globalizacji. Pojecie imperializmu. Rys
historyczny imperializmu. Kolonializm i neokolonializm. Antagonizmy na sSwiecie.
Wojna i organizacje miedzynarodowe. Korporacje. Korupcja. Choroby

cywilizacyjne.

6. Zarzadzanie kryzysowe K_WO06, K_W08, K_W11, K_U04, K_U05, K_UO06,
K_U08, K_U11, K_K03, K_K04, K_K05, K_K08

Uregulowania prawne w kontekscie zarzadzania kryzysowego. System zarzadzania
kryzysowego w Polsce i ich pogtebiona analiza. Funkcjonowanie panstwa w
sytuacjach kryzysowych na wybranych przyktadach. Proces planowania i
podejmowania decyzji w zarzadzaniu kryzysowym i rola kadry kierowniczej. Srodki
reagowania i procedury postepowania w zarzadzaniu kryzysowym. Funkcjonowanie:
Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego; Stuzb dyzurnych i Centrum
Powiadamiania Ratunkowego. Relacje podsystemu militarnego i pozamilitarnego w
zarzadzaniu kryzysowym. Rola i znaczenie organizacji pozarzadowych w
zarzadzaniu kryzysowym. Systemy zarzadzania kryzysowego w wybranych krajach
NATO i UE.

7. Zasady ustroju politycznego panstwa K_WO05, K_W06, K_W08, K_W10,
K_UO01, K_UO05, K_U07, K_U12, K_KO03, K_K04, K_K05

Wtadza publiczna. Rodzaje wtadzy (substancjalna, relacyjna, wtadza jako proces
decyzyjny). Definicje wtadzy, wtadza polityczna i panstwowa. Problem
legitymizacji wtadzy. Panstwo. Istota, geneza, ewolucja panstwa. Definicje
panstwa. obywatel a panstwo. Forma panstwa. Rodzaje panstw, kryteria
wyrozniania form panstwa. Funkcje panstw wspotczesnych. Konstytucja. Zasady
konstytucyjno-prawne, Podstawowe organy panstwa: organy przedstawicielskie,
gtowa panstwa, organy wykonawcze, organy sadownictwa i ochrony praw
obywatelskich. Partie polityczne. Partie polityczne a inne elementy struktury

politycznej (grupy interesow), geneza i rozwodj partii, typologie partii, funkcje i
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znaczenie partii politycznych. Systemy partyjne. Definicja i rodzaje systemow
partyjnych. Systemy ustrojowe panstw: system parlamentarno-gabinetowy, geneza,
cechy charakterystyczne (Wielka Brytania). Systemy ustrojowe panstw: system
prezydencki, geneza, cechy charakterystyczne (USA). Systemy ustrojowe panstw:
system prezydencko-parlamentarny (mieszany), cechy charakterystyczne i
funkcjonowanie (Francja). Systemy ustrojowe: system parlamentarno-komitetowy
(rzady konwentu), geneza, cechy charakterystyczne (Szwajcaria). Systemy
ustrojowe panstw: ustrdj kanclerski, geneza, cechy szczegolne, pozycja ustrojowa
kanclerza. (Niemcy). System ustrojowy Il Rzeczypospolitej a modele dziatan
publicznych. Proces formutowania i wdrazania polityki publicznej w Polsce.
Samorzad terytorialny w panstwach wspotczesnych, pozycja ustrojowa samorzadu

terytorialnego, demokracja bezposrednia i e-demokracja.

8. Metodologia badan spotecznych K_W02, K_W07, K_W10, K_W13, K_UO02,
K_U06, K_U08, K_U11, K_U12, K_KO01, K_K06, K_K07

Podstawowe pojecia stosowane w metodologii badan spotecznych.
| Wprowadzenie do badan:

- Pojecie nauki, klasyfikacja nauk.

- Przedmiot i granice poznania naukowego.

- Typy metodologii.

- Metodologia nauk empirycznych.

- Specyfika nauk o administracji

Il Struktura procesu badawczego

- Konceptualizacja, operacjonalizacja i pomiar

- Plan badan - przygotowanie konspektu

- Badania sondazowe - przygotowanie narzedzia badawczego
- Metody badawcze w naukach o administracji

[l Etyka i pisarstwo naukowe w badaniach spotecznych

- istota pisarstwa naukowego

- zadania i zasady pisarstwa naukowego
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- poprawnosc jezykowa pracy naukowej
- etyka pracy naukowej
IV Projekt badawczy, raport z badan - zasady poprawnego konstruowania

dokumentu.

9. Prawo administracyjne K_W01, K_W03, K_WO05, K_W11, K_U01, K_UO06,
K_U07, K_U12, K_KO1, K_K03, K_KO07, K_K08

Pojecie administracji: rodowdd, definicje administracji, przestanki rozwoju
administracji, Prawo administracyjne: pojecie prawa administracyjnego, budowa
norm prawa administracyjnego, prawo administracyjne jako prawo publiczne,
cechy norm prawa administracyjnego, Zrédta prawa administracyjnego: cechy
zrodet prawa administracyjnego, rodzaje zrodet prawa administracyjnego.
Wyktadnia prawa administracyjnego: rodzaje wyktadni, dyrektywy wyktadni, luki w
prawie administracyjnym, analogia w prawie administracyjnym. Uznanie
administracyjne. Prawne formy dziatania administracji: pojecie form dziatania
administracji, klasyfikacja form dziatania, przyktady dziatan. Sfery ingerencji
administracji. Stosunek administracyjno-prawny: pojecie stosunku prawnego,
stosunek cywilnoprawny a administracyjnoprawny, rodzaje stosunkow
administracyjnoprawnych, powstanie i ustanie stosunku. Sankcja administracyjna.
Sytuacja administracyjnoprawna. Prawo administracyjne a prawa obywatela:
obywatel jako podmiot stosunkow politycznych, spotecznych i gospodarczych.
Podstawowe zasady prawa administracyjnego: zasada praworzadnosci, zasada
demokratyzmu, zasada udziatu obywateli w administrowaniu, zasada jawnosci
administracyjnej, zasada kompetencyjnosci, zasada efektywnosci, zasada prawdy
obiektywnej, zasada wspotdziatania, zasada proporcjonalnosci Organizacja prawna
administracji: podmioty administrujace, administracja panstwowa, samorzad
terytorialny, stosunki ustrojowo-prawne pomiedzy podmiotami administrujacymi,

pracownicy administracji rzadowej i samorzadowej.
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TRESCI PROGRAMOWE PRZEDMIOTOW KSZTALCENIA SPECJALNOSCIOWEGO -
SPECJALNOSC ADMINISTRACJA PUBLICZNA:

1. E-Administracja K_WO06, K_WO07, K_W09, K_W13, K_U03, K_U04, K_U0S,
K_U11, K_KO3, K_K04, K_K06

Nowoczesne techniki IT w administracji publicznej w Polsce. E-ustug w
administracji publicznej w Polsce oraz ich oddziatywania na otoczenie spoteczno-
gospodarcze. Analiza poje¢ i aktow prawnych zwigzanych z e-administracja.
Zatatwianie spraw przez Internet za pomoca e-ustug dostepnych w krajowej
przestrzeni publicznej. Praktyka elektronicznego zarzadzania dokumentacja na
przyktadzie EZD RP.

2. Legislacja administracyjna K_W02, K_W03, K_W08, K_W10, K_UO1,
K_U05, K_U07, K_U08, K_U11, K_U14, K_KO01, K_K02, K_K06

Podstawy teorii prawa w legislacji administracyjnej. Zasady przygotowania
projektu ustawy. Zasady przygotowania rozporzadzenia wykonawczego i
rozporzadzenia z mocg ustawy. Zasady przygotowania aktéw prawa miejscowego
organow samorzadu terytorialnego. Zasady przygotowania aktow prawa
miejscowego terenowych organow administracji rzadowej. Zasady przygotowania
aktoéw prawa wewnetrznego. Budowa aktu prawnego i rodzaje przepisow zgodnie z
zasadami techniki prawodawczej. Nowelizacja, tekst jednolity zgodnie z zasadami

techniki prawodawczej.

3. Ochrona danych osobowych K_WO05, K_WO07, K_W09, K_W11, K_UO3,
K_U04, K_U08, K_U13, K_K03, K_K04

Zrodta prawa w zakresie ochrony danych osobowych. Pojecie danych osobowych

oraz rodzaje danych osobowych. Rola podmiotow przetwarzajacych dane osobowe.
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Powierzenie przetwarzania danych osobowych. Ogdlne zasady przetwarzania
danych osobowych. Przestanki legitymizujace przetwarzanie danych osobowych.
Ogolne obowiazki administratora danych. Prawa osob, ktorych dane osobowe sa
przetwarzane. Bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych. Ocena skutkow
planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych. Organy ochrony danych
osobowych. Postepowanie kontrolne i naprawcze oraz rozstrzygniecia Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie ochrony

danych osobowych. Inspektor Ochrony Danych.

4. Podatki i zobowigzania podatkowe K_WO01, K_WO05, K_WO08, K_W10,
K_UO01, K_U04, K_UO05, K_U06, K_U07, K_KO01, K_K03, K_K04

Zagadnienia ogolne prawa podatkowego. Podatek dochodowy od oséb fizycznych.
Podatek dochodowy od osob prawnych. Podatek od towarow i ustug - zarys. Podatek
akcyzowy - zarys. Podatek od spadkéw i darowizn. Podatek od czynnosci
cywilnoprawnych. Podatek rolny. Podatek lesny. Podatek od nieruchomosci. Podatek

od srodkow transportowych i optaty lokalne.

5. Polityka spoteczna i system ubezpieczen spotecznych K_WO01, K_WO03,
K_WO08, K_W10, K_U05, K_U06, K_U12, K_U14, K_KO01, K_KO03, K_KO08

Istota , pojecie i definicje polityki spotecznej oraz systemu ubezpieczen
spotecznych. Polityka spoteczna jako dziatalnos¢ i jako dyscyplina naukowa,
wartosci i zasady polityki spotecznej. Modele realizacji polityki spotecznej, cykl
dziatan publicznych, model polityki stadialnej. Instrumenty i narzedzia polityki
spotecznej. Samorzad terytorialny jako lokalny podmiot polityki spotecznej. Nowe
instytucje polityki spotecznej - rola trzeciego sektora. Organizacja ubezpieczen
spotecznych i instytucji polityki spotecznej. Finansowanie ubezpieczen
spotecznych. Zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym. Ubezpieczenie
emerytalne. Ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe. Polityka spoteczna i system

ubezpieczen spotecznych - podsumowanie.
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6. Prawo socjalne K_W01, K_W05, K_W08, K_W11, K_U01, K_U05, K_U06,
K_U07, K_U09, K_KO1, K_K02, K_KO5

Geneza, ewolucja i przedmiot prawa socjalnego. Zabezpieczenie spoteczne,
ubezpieczenie spoteczne, zaopatrzenie spoteczne i pomoc spoteczna. Ekonomiczne
podstawy prawa socjalnego (fundusze spozycia oraz zasady finansowania).
Konstytucyjne podstawy prawa socjalnego. Podleganie ubezpieczeniom spotecznym
i zbieg tytutdw w zakresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym. Prawo do
emerytury dla tzw. mtodszych i starszych ubezpieczonych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad obliczania oraz roznicowania, podwyzszania i obnizania
wieku emerytalnego. Renta z tytutu niezdolnosci do pracy oraz renta rodzinna.
Swiadczenia z tytutu choroby i macierzynstwa, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad ustalania zasitku macierzynskiego. Swiadczenia z tytutu wypadkow przy pracy
i wypadkéw w szczegdlnych okolicznosciach. Swiadczenia rodzinne, ze szczeg6lnym

uwzglednieniem programu 800+. Swiadczenia z pomocy spoteczne.

7. Seminarium magisterskie K_WO03, K_W04, K_W13, K_U02, K_U03, K_U04,
K_U09, K_KO01, K_K02, K_K07

Cele i zadania przedmiotu, omoéwienie wspotpracy studenta z opiekunem. Wybor
tematu pracy magisterskiej, ustalenie harmonogramu dziatania, opracowanie planu
pracy, studiowanie literatury i sporzadzanie notatek. Strona formalna pracy, zasady
edytorskie i podstawowe kwestie metodologiczne. Procedura antyplagiatowa (JSA).
Czesc¢ teoretyczna - gromadzenie materiatu teoretycznego, zrodta informacji i
wykorzystanie sporzadzonych notatek; bibliografia (dziata zwarte,
czasopiSmiennictwo, netografia). Cze$¢ metodologiczna (struktura rozdziatu)-
prezentacja zatozen metodologicznych badan wtasnych. Cze$¢ empiryczna

opracowywanie i prezentacja wynikéw badan wtasnych. Prezentacja tresci z

poszczegolnych czesci pracy (jezyk naukowy, redagowanie przypiséw). Dyskusja na
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temat napotykanych trudnosci (udzielanie wskazéwek, nanoszenie poprawek);

korekta pracy.

8. Zarzadzanie zasobami ludzkimi K_W06, K_WO07, K_W09, K_W12, K_U04,
K_U06, K_U11, K_U12, K_U13, K_U15, K_K03, K_K05, K_K07, K_K08

Geneza, istota, rozwdj i pojecie zarzadzania zasobami ludzkimi. Kultura organizacji
i jej znaczenie w zarzadzaniu pracownikami. Struktura organizacji i jej wptyw na
proces zarzadzania zasobami ludzkimi. Strategiczne zarzadzanie zasobami
ludzkimi. Struktura podmiotowa zarzadzania zasobami ludzkimi w organizacji.
Planowanie zasobow ludzkich z perspektywy strategii. Rekrutacja i selekcja
pracownikdw - wspotczesne trendy i narzedzia. Docenianie pracownikow a

profesjonalizacja zarzadzania zasobami ludzkimi.

9. Zasady sporzadzania dokumentéw urzedowych K_WO05, K_WO07, K_WO09,
K_W11, K_UO01, K_U03, K_U04, K_U05, K_U07, K_U09, K_KO03, K_KO04,
K_KO05

Istota i gtowne zasady sporzadzania dokumentow urzedowych. Geneza, zasady i
konieczno$¢ wykorzystania prostego jezyka w dokumentach urzedowych. Specyfika
jezyka i stylu dokumentu urzedowego. Rodzaje dokumentéw urzedowych. Pismo
urzedowe - zasady tworzenia, zwroty powitalne i pozegnale. Zrozumiatos¢ w
pismach urzedowych. Najwazniejsze btedy w pismach urzedowych. Przejrzysta
kompozycja w pismach urzedowych. Wzory i najlepsze praktyki w sporzadzaniu

dokumentow urzedowych.

TRESCI PROGRAMOWE PRZEDMIOTOW KSZTALCENIA SPECJALNOSCIOWEGO -
SPECJALNOSC ADMINISTRACJA SAMORZADOWA:

1. Akty prawa miejscowego K_WO03, K_WO05, K_W08, K_W11, K_U01, K_UO05,
K_U07, K_U09, K_K02, K_KO05, K_K06

30



AKADEMIA PODLASKA W BIALYMSTOKU -
AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH

PROGRAM STUDIOW DLA KIERUNKU, POZIOMU
| PROFILU KSZTALCENIA

Pojecie aktu prawa miejscowego i jego umocowanie prawne. Rodzaje aktow prawa
miejscowego. Akty prawa miejscowego o charakterze wykonawczym, porzadkowym
i ustrojowo-organizacyjnym. Akty prawa miejscowego w zakresie wewnetrznego
ustroju gminy oraz jednostek pomocniczych; organizacji urzeddéw i instytucji
gminnych; zasad zarzadu mieniem gminy; zasad i trybu korzystania z gminnych
obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej. Tworzenie uchwat jako aktow prawa
miejscowego w samorzadzie terytorialnym. Redagowanie aktéw prawa miejscowego
w praktyce. Kontrola i zmiana  aktow prawa miejscowego. Informowanie o

obowiazujacym prawie.

2. Komunalne spétki prawa handlowego K_WO05, K_W07, K_W10, K_W12,
K_U01, K_U07, K_U12, K_U13, K_K02, K_K04, K_K06

Podstawy prawa handlowego. Pojecie spoétki komunalnej. Jednostki samorzadu
terytorialnego jako podmioty gospodarki komunalnej. Pojecie gospodarki
komunalnej - zakres i zasady podejmowania gospodarki komunalnej, dziatalnosc¢
komunalna a dziatalnos¢ gospodarcza, wolnos¢ gospodarcza a dziatalnosc
komunalna, dziatalnos¢ komercyjna. Zadania wspolnot samorzadowych w sferze
gospodarczej - zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty, dziatalnosc
gospodarcza w sferze zadan o charakterze uzytecznosci publicznej, ekwiwalentnosc¢
Swiadczen komunalnych. Podmioty gospodarki komunalnej - spotki handlowe, spotki
prawa administracyjnego, jednostki budzetowe, samorzadowe zaktady budzetowe,
samorzadowe instytucje kultury, fundacje, spotdzielnie i stowarzyszenia, zwiazki i

porozumienia komunalne.
3. Organizacja wewnetrzna organéw jednostek samorzadu terytorialnego

K_WO01, K_W02, K_WO07, K_W09, K_U02, K_U04, K_U06, K_U08, K_U11,
K_U15, K_KO3, K_K04, K_K07
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Umocowanie prawne wewnetrznej organizacji rad gmin i powiatow oraz sejmikow
wojewoddzkich. Organy wykonawcze samorzadu terytorialnego. Zadania i
kompetencje klubow w swietle regulacji prawnych. Przewodniczacy i
wiceprzewodniczacy rady gminy (powiatu, sejmiku wojewddztwa). Zadania i
kompetencje komisji rad/ sejmikéow oraz tryb ich dziatania. Pozycja prawna
radnego. Samorzad w sSwietle wytycznych z Europejskiej Karty Samorzadu

Lokalnego i Europejskiej Karty Samorzadu Regionalnego.

4. Plan zagospodarowania przestrzennego K_W01, K_WO05, K_WO08, K_W11,
K_U02, K_UO03, K_U04, K_U05, K_U12, K_K01, K_K03, K_K06

Przestrzen i jej sktadniki w gospodarce regionalnej i lokalnej. Srodowisko
przyrodnicze i dziedzictwo kulturowe w planowaniu przestrzennym.
Uwarunkowania spoteczno-gospodarcze zagospodarowania przestrzennego.
Przeksztatcenia funkcjonalno-przestrzenne miast i obszarow wiejskich Rozwdj
infrastruktury i atrakcyjnos¢ inwestycyjna przestrzeni miejskiej. Zasady
Swiadomego ksztattowania przestrzeni. Konflikty w gospodarowaniu przestrzenia
lokalng i regionalng Ksztattowanie powigzan funkcjonalnych w przestrzeni.
Zapoznanie sie z aktami prawnymi stanowiacymi podstawe sporzadzania planow
zagospodarowania przestrzennego. Tworzenie zapisow w studium kierunkow i
uwarunkowan rozwoju przestrzennego gmin. Zasady opracowywania planow
zagospodarowania przestrzennego. Analiza urbanistyczna i tworzenie propozycji
wpisow do planow zagospodarowania przestrzennego umozliwiajacych stworzenie
podstaw ochrony zabytkow architektury i budownictwa. System planowania
przestrzennego w Polsce Miasta i gminy przyjazne starzeniu - ksztattowanie

przestrzeni publicznych.

5. Podatki lokalne K_W07, K_W08, K_W11, K_W12, K_U01, K_U03, K_U07,
K_U08, K_K02, K_K05, K_K06
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Pojecie i cechy charakterystyczne podatkéow lokalnych. Wtadztwo podatkowe
organow gminy oraz organow skarbowych. Funkcje i znaczenie fiskalne podatkow
lokalnych. Podatek od nieruchomosci. Podatek od nieruchomosci. Podatek od
nieruchomosci. Charakterystyka podatku rolnego i lesnego. Podatek katastralny.
Praktyczne problemy zwiazane z wymiarem i poborem podatku od srodkow
transportowych. Praktyczne problemy zwiazane z wymiarem i poborem podatku od
spadkow i darowizn. Podatek od czynnosci cywilnoprawnych. Karta podatkowa.
Uchwaty podatkowe gmin. Pojecie i cechy charakterystyczne optat lokalnych.
Przyczyny pobierania optat publicznych. Systematyka optat. Znaczenie fiskalne
optat lokalnych. Optata targowa, miejscowa, uzdrowiskowa, od posiadania psow.
Optata skarbowa. Praktyczne problemy dotyczace optaty adiacenckiej i

planistycznej. Optaty za korzystanie z majatku komunalnego. Pozostate optaty.

6. Prawo samorzadu terytorialnego K_W02, K_W03, K_W07, K_W08, K_UO01,
K_U03, K_U07, K_U14, K_KO1, K_KO02, K_KO07

Pojecie i miejsce samorzadu terytorialnego w systemie ustrojowym panstwa.
Podstawy prawne ustroju samorzadu terytorialnego. Formy demokracji
bezposredniej w dziatalnosci samorzadu terytorialnego. Ogoélna charakterystyka
zadan jednostek samorzadu terytorialnego (pojecie, klasyfikacja, formy
wykonywania). Gmina jako podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego
(tworzenie, zadania, ustroj, mienie). Status prawny jednostek pomocniczych gminy
(tworzenie, zadania, ustroj). Struktura organizacyjna i zasady funkcjonowania
powiatu (tworzenie, zadania, ustréj, mienie). Miasto na prawach powiatu.
Wojewddztwo jako jednostka samorzadu terytorialnego (tworzenie, zadania,
ustréj, mienie). Akty prawa miejscowego organow samorzadu terytorialnego.
Nadzor i kontrola nad jednostkami samorzadu terytorialnego. Status prawny
radnego. Status prawny pracownikow samorzadowych. Problemy organizacji i
funkcjonowania wielkich miast. Zasady organizacji i funkcjonowania samorzadu

terytorialnego. Ustréj samorzadu gminnego, powiatowego i wojewodztwa. Wybory
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samorzadowe, referendum lokalne, konsultacje spoteczne. Kontrola i nadzoér nad

dziatalnoscia jednostek samorzadu terytorialnego.

7. Samorzadowe jednostki organizacyjne K_WO02, K_WO03, K_W06, K_WO07,
K_U02, K_U08, K_U11, K_U13, K_U15, K_K03, K_K04, K_K06

Umocowanie prawne samorzadu terytorialnego. Podstawowe jednostki
organizacyjne samorzadu terytorialnego gminy, powiaty, wojewodztwa
samorzadowe. Formy organizacyjne jednostek samorzadowych: jednostki
budzetowe, zaktady budzetowe, instytucje kultury, samodzielne publiczne zaktady
opieki zdrowotnej. Tworzenie przez samorzady terytorialne jednostek
organizacyjnych. Dopuszczalne typy spotek z udziatem jednostek samorzadu
terytorialnego. Przyktady funkcjonowania wybranych jednostek organizacyjnych

samorzadu terytorialnego.

8. Seminarium magisterskie K_W03, K_W04, K_W13, K_U02, K_U03, K_U04,
K_U09, K_KO01, K_K02, K_KO07

Cele i zadania przedmiotu, omoéwienie wspotpracy studenta z opiekunem. Wybor
tematu pracy magisterskiej, ustalenie harmonogramu dziatania, opracowanie planu
pracy, studiowanie literatury i sporzadzanie notatek. Strona formalna pracy, zasady
edytorskie i podstawowe kwestie metodologiczne. Procedura antyplagiatowa (JSA).
Czesc¢ teoretyczna - gromadzenie materiatu teoretycznego, zrodta informacji i
wykorzystanie sporzadzonych notatek; bibliografia (dziata zwarte,
czasopismiennictwo, netografia). Czes¢ metodologiczna (struktura rozdziatu)-
prezentacja zatozen metodologicznych badan wtasnych. Cze$¢ empiryczna

opracowywanie i prezentacja wynikéw badan wtasnych. Prezentacja tresci z
poszczegolnych czesci pracy (jezyk naukowy, redagowanie przypiséw). Dyskusja na
temat napotykanych trudnosci (udzielanie wskazéwek, nanoszenie poprawek);

korekta pracy.
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9. Zasady sporzadzania uméw z wykonawcami K_WO05, K_W08, K_W10,
K_W11, K_U01, K_U05, K_U07, K_U09, K_K02, K_KO03, K_K05

Sporzadzanie umow w Swietle prawa cywilnego. Tryby, w ktérych moze by¢ zawarta
umowa - tryb ofertowy, negocjacje, aukcja i przetarg. Regulacje zawierania umow
z wykonawcami. Postanowienia umowy a przepisy majace do niej zastosowanie.
Korzystanie z wzorcow. Pierwszenstwo (hierarchia) dokumentow. Definicje i
uzywane pojecia. Okreslenie przedmiotu umowy i terminu jej realizacji.

Postanowienia koncowe. Obowiazki wykonawcy.

REALIZACJA POSZCZEGOLNYCH PRZEDMIOTOW Z DANYCH MODULOW, W DANYCH
SEMESTRACH WRAZ Z RYGOREM, FORMA | ILOSCIA GODZIN ZAJEC ORAZ
PRZYDZIELONA ILOSCIA PUNKTOW ECTS ZAMIESZCZONE SA W PLANACH STUDIOW
STANOWIACYCH INTEGRALNA CZESC PROGRAMU KSZTALCENIA (ZALACZNIK NR 3).

Sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta w
trakcie catego cyklu ksztatcenia:

Weryfikacja efektow uczenia sie prowadzona jest zgodnie z procedurami
okreslonymi dla Wewnetrznego Systemu Zapewniania JakoSci Ksztatcenia w
Akademii Podlaskiej w Biatymstoku na réznych etapach ksztatcenia poprzez:

a) biezaca ocene pracy studenta w trakcie trwania zaje¢ (projekty, prezentacije,
pisemne prace zaliczeniowe, raporty i sprawozdania z zajec¢ praktycznych,
aktywnosc itp.),

b) zaliczenia z oceng z poszczegdlnych przedmiotow w ramach kolokwiow (testy,
prace pisemne itp.),

C) egzaminy przedmiotowe,

d) praktyki zawodowe i staze,

e) ocene prac dyplomowych,

f) egzamin dyplomowy,
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Forma zaliczenia, egzaminu i innych sposobow weryfikacji efektow uczenia sie

okreslone sa w Karcie Jednostki Modutowej (sylabusie) na dany rok akademicki.

WYMIAR, ZASADY, FORMA | ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH ORAZ LICZBA
PUNKTOW ECTS, JAKA STUDENT MUSI UZYSKAC W RAMACH TYCH PRAKTYK.

Praktyka stanowi cze$é procesu dydaktycznego i podlega obowigzkowemu
zaliczeniu. Zaliczenia praktyk dokonuje opiekun praktyk ze strony Uczelni, na
podstawie analizy dzienniczka praktyk i/lub innych wymaganych dokumentéw oraz
oceny i opinii ze strony Organizatora praktyk potwierdzajacej odbycie wszystkich
godzin praktyk przewidzianych w programie.

Studenci studiéw Il stopnia na specjalnosci administracja publiczna i
administracja samorzadowa powinni odbywac praktyki w wymiarze 360 godzin w
dwaoch czesciach:

- 1l semestr- 180 godzin w semestrze letnim na | roku studiow (nie mniej niz
15 godzin tygodniowo)

- IV semestr- 180 godzin w semestrze letnim na Il roku studiow (nie mniej niz
15 godzin tygodniowo)

Za organizacje praktyk odpowiada opiekun wyznaczony przez Rektora
Akademii Podlaskiej w Biatymstoku - Akademii Nauk Stosowanych na okres roku
akademickiego. Opiekuna praktyk powotuje sie oddzielnie dla kazdego kierunku
ksztatcenia. Nadzor nad realizacja zadan przez opiekuna praktyk sprawuje
Prorektor Akademii Podlaskiej w Biatymstoku - Akademii Nauk Stosowanych. Do jego
obowiagzkow, obok nadzoru nad praca opiekunow nalezy rowniez poszukiwanie
partnerow zewnetrznych i instytucji, ktore umozliwig studentom odbycie praktyk
zawodowych.

Praktyka odbywa sie na podstawie skierowania z Uczelni oraz
indywidualnego, badz zbiorowego porozumienia zawartego przez Uczelnie z
instytucja (organizacjg), w ktorej student odbywa praktyke. Student przed

rozpoczeciem praktyki powinien otrzyma¢ z Uczelni: skierowanie; umowy o
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organizacje praktyk studenckich, dziennik praktyki, instrukcje (program) w sprawie
organizacji i przebiegu praktyki. Student zobowigzany jest do potwierdzenia
odbycia praktyk oraz wykonania sprawozdania w Dzienniczku Praktyk.

Potwierdzeniem odbycia praktyk jest poswiadczenie wpisane do Dzienniczka
Praktyk przez instytucje, w ktorej odbywat praktyke. W poswiadczeniu powinien
by¢ zaznaczony czas trwania praktyki i jej zgodnos¢ pod wzgledem merytorycznym
z zakresem praktyk wynikajacym z programu ksztatcenia. Praktyki podlegaja
nadzorowi i kontroli ze strony Zaktadu Administracji Akademii Podlaskiej w
Biatymstoku. Celem kontroli jest sprawdzenie, czy odbywaja sie one zgodnie z
programem ksztatcenia i czy student ma zapewnione warunki jej realizacji.
Odpowiedzialnym za kontrole praktyk jest opiekun praktyk.

Zaliczenie praktyki jest koniecznym warunkiem dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego. Studenci moga zaliczy¢ praktyke zawodowa na podstawie
zaswiadczenia o zatrudnieniu. Ci sposrod studentow, ktorzy legitymuja sie co
najmniej 12 miesiecznym doswiadczeniem zawodowym przypadajacym na dzien
przed rozpoczeciem roku akademickiego w branzy zwiazanej z kierunkiem
odbywania studiow, moga (po przedtozeniu odpowiednich dokumentéw) ubiegac sie
o czesciowe lub catkowite zaliczenie praktyki. Wtasciwe dokumenty nalezy ztozyc
w Rektoracie lub bezposrednio dostarczy¢ do Opiekuna praktyk studenckich.

Zgodnie z art. 67 ust. 7 ustawy z dnia 18 lipca 2018 roku- Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r., poz. 742) praktyke mozna zaliczyc
w catosci lub czesciowo, studentowi trybu stacjonarnego i niestacjonarnego, ktory
pracuje zawodowo (tj. jest zatrudniony na umowe o prace, zostat mianowany lub
powotany na stanowisko stuzbowe) zgodnie ze specjalnoscia ksztatcenia, w
wymiarze:

- 100% wymiaru godzinowego praktyk tj. pracownicy administracji samorzadowej i
rzadowej (gminnych/ powiatowych/ miejskich osrodkow pomocy spotecznej,
urzedéw miasta/gminy, Powiatowych Urzedach Pracy, urzedow wojewddzkich,
Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej, Komendy Wojewoddzkiej
Policji, Kuratorium Oswiaty, Wojewodzkiego Inspektoratu Farmaceutyczny,

Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej, Wojewddzkiego Inspektoratu
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Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Wojewddzkiego Inspektoratu Jakosci
Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywczych, Wojewddzkiego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego, Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska, Wojewddzkiego
Inspektoratu Weterynarii, Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow,
Wojewoddzkiego Inspektoratu Transportu Drogowego, Wojewoddzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologiczna, Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej,
regionalnych stuzb tj. Wojewodzka Komenda Policji, Okregowych Urzedow Miar,
oddziatéw strazy granicznej),
- 50% wymiaru godzinowego praktyk w biezacym semestrze nauki tj. pracownicy
innych organizacji, placowek czy zaktadow pracy, ktorych profil dziatania jest
zblizony do zakresu specjalnosci studiow.

Zaliczenia praktyki na podstawie pracy zawodowej dokonuje opiekun

praktyk, ktorego decyzja wymaga zatwierdzenia przez Prorektora.
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